 Vyúčtování neinvestiční dotace poskytnuté z rozpočtu

 Plzeňského kraje na rok 2019
Závěrečná zpráva o realizaci projektů protidrogové prevence v rámci „Programu podpory projektů protidrogové prevence v Plzeňském kraji 2019"
Finanční dotaci poskytnutou z rozpočtu Plzeňského kraje na rok 2019 je možné používat do 31. prosince 2019 a k  tomuto datu je nutné předložit vyúčtování poskytnutých finančních prostředků.

Přidělené finanční prostředky na rok 2019 musí být řádně vyúčtovány na předepsaném formuláři a toto vyúčtování předloženo v elektronické formě prostřednictvím systému eDotace nejpozději do 31. ledna 2020. 
Pokud nebyly poskytnuté finanční prostředky čerpány v souladu s podepsanou smlouvou, musí být nevyčerpatelné prostředky vráceny na účet:

1063003350/5500 u Raiffeisenbank, a. s., pobočka Plzeň, při zaslání do 31. 12. 2019,

1063003377/5500 u Raiffeisenbank, a. s., pobočka Plzeň, při zaslání nejpozději do 31. 1. 2020.
Formulář vyúčtování neinvestiční dotace se skládá z těchto částí (doložit za každý projekt, na kterou byla poskytnuta dotace, zvlášť).

 
– potvrzení správnosti a pravdivosti údajů

– závěrečná zpráva o realizaci projektu
– tabulka vyúčtování poskytnutých finančních prostředků pro rok 2019
potvrzení správnosti a pravdivosti údajů

Číslo smlouvy o poskytnutí dotace:       .................................................................................

Název organizace:          ...........................................................................................................

sídlo, IČO organizace:   ............................................................................................................

Projekt/činnost, na který byla dotace poskytnuta a identifikátor služby:

....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

za správnost a pravdivost uváděných údajů odpovídá:

Jméno a příjmení:   ..........................………………….……………...…………………………….

e-mailová adresa:    ...……………………………... Tel. čísla: ...........……………………..........

Datum vyhotovení: ……………..……………………………………………..…………….............

Podpis:   ………………..….                             Razítko organizace:    ......………….………...
závěrečná zpráva za rok 2019
	Realizace - stručný popis včetně vyhodnocení naplňování předpokládaných cílů realizovaného projektu:

	


tabulka vyúčtování poskytnutých finančních prostředků za rok 2019
	
	Poskytnutý příspěvek r. 2019
	Skutečné čerpání z poskytnutého příspěvku
	Skutečné celkové provozní náklady
	Finanční prostředky k vrácení

	Celkem
	
	
	
	


	Vyúčtování poskytnutých finančních prostředků (základní činnosti poskytované podle zákona 
č. 108/2006 Sb. o sociálních službách, ve znění pozdějších předpisů) + doložte kopie dokladů 

	Číslo dokladu
	Datum
	Název položky
	Kč

	
	
	
	Celkem
	Zdroj PK
	Zdroj vlastní
	Zdroj ostatní

	
	
	
	
	
	
	


- v případě nedostatku místa v jakékoli části formuláře použijte očíslované přílohy
závěrečné vyúčtování dotace musí obsahovat:
1. Vyplněný formulář Vyúčtování dotace. 
2. Kopie bankovního výpisu s vyobrazenou částkou vztahující se k dotaci/příspěvku. Kopie očíslovaných účetních dokladů. 
Jednotlivé druhy účetních dokladů vždy obsahují:
· pokladní bloky/účtenky - čitelný předmět nákupu, razítko, datum a podpis + výdajový pokladní doklad s připsanou poznámkou „hrazeno z dotace PK + číslo smlouvy + indetifikátor“

· faktury - s připsanou poznámkou „hrazeno z dotace PK + číslo smlouvy + indetifikátor“

· cestovní příkaz - řádně vyplněný, včetně razítka, datumů a podpisů, kopie obsahuje obě strany dokladu + výdajový pokladní doklad s připsanou poznámkou „hrazeno z dotace PK + číslo smlouvy + indetifikátor“
· pokud částka na dokladu přesahuje částku poskytnutou z dotace, je třeba zřetelně označit výši částky, která je čerpána z dotace PK, neopomenout poznámku „hrazeno z dotace PK + číslo smlouvy + indetifikátor“
· obecně formulované doklady typu "kancelářské potřeby", faktury s popisem "fakturuji za administrativní činnosti" atd. jsou nevyhovující, musí být rozepsány podrobněji
UPOZORNĚNÍ:
· Formulace „hrazeno z dotace PK + číslo smlouvy + indetifikátor“ musí být uvedena na originálu faktury, výdajovém pokladním dokladu, bankovním výpisu nebo cestovním příkazu a teprve poté zkopírováno do vyúčtování.

· Stručná hodnotící závěrečná zpráva o realizaci projektu (+ případná fotodokumentace) je součástí vyúčtování.
· Vyúčtování projektu je nutné předložit do 31. 1. 2020 v elektronické formě prostřednictvím systému eDotace. 
· Předložené vyúčtování nenahrazuje případnou finanční kontrolu.
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