Pravidla pro zadatele a pfijemce dotace z dota¢niho programu

PODPORA CINNOSTI INFORMACNICH CENTER NA UZEMi PLZENSKEHO KRAJE
PRO ROK 2024

Plzerisky kraj vyhlaSuje na zakladé usneseni Rady Plzenského kraje ¢&. 4404/23
ze dne 04.12.2023 dota¢ni program ,Podpora c¢innosti informaénich center na uUzemi
Plzefiského kraje pro rok 2024“ (dale jen ,Program®) a schvaluje Pravidla pro Zadatele
a pfijemce dotace z tohoto Programu (dale jen ,Pravidla®).

Ve schvaleném rozpoctu Plzefiského kraje na rok 2024 je na podporu ucelu dle tohoto
Programu vyclenén pfedpokladany celkovy objem finanénich prostfedkl ve vysi 800 000 K&.

Clanek .
Uvodni ustanoveni — diivody podpory stanoveného uéelu

Cilem Programu je:

e podpora ¢innosti a rozvoje informacnich center na uzemi Plzenského kraje poskytujicich
kompletni turistické informace, zlepSeni a rozSifeni informovanosti navstévnik a zvyseni
kvality poskytovanych sluzeb navstévnikim, véetné zlepSeni pfistupnosti pro lidi se
zdravotnim postizenim.

o aktualizace dat cestovniho ruchu vyuzivané mimo jiné na Odboru kultury, pamatkove péce
a cestovniho ruchu Krajského Gradu Plzefiského kraje (dale jen ,OKP KUPK®), oboustranna
propagace poradanych akci, turistickych informaci a propagacnich materiald.

Clanek II.
Zavazné podminky a kritéria pro poskytnuti dotace

1) Okruhy zpusobilych zadatelli a zakladni podminky pro poskytnuti dotace:

a) zadateli mohou byt pravnické osoby provozujici nebo zakladajici informacni centra
na uzemi Plzenského kraje, jejichz projekt naplfiuje cile tohoto Programu a souvisi
s predmétem podpory dle €l. | t&chto Pravidel;

b) Zadatel je povinen prokazat, ze provozuje nebo zaklada informacni centrum na uzemi
Plzefiského kraje, ze se c&innosti informacniho centra skute¢né zabyva, ato formou
Cestného prohladeni podepsaného statutarnim zastupcem (viz pfislusny formulaf
podle charakteru Zadatele dle pfilohy €. 1a) — 1b) Pravidel);

¢) informacnim centrem se pro potfeby tohoto programu rozumi vefejné pfistupné, viditelné
oznacené UuCelové zafizeni poskytujici objektivni a ovéfené informace o turistickych
cilech, sluzbach cestovniho ruchu, rekreacni a kulturni nabidce v oblasti svého plsobeni,
a to v téchto pfipadech bezuplatné;



2)

d) zadatel zakladajici informacéni centrum je povinen uvést takové zafizeni do provozu
v terminu do 30.06.2024;

e) do tohoto Programu smi byt jednim Zadatelem podana pouze jedna Zadost;

f) projekt nebo jeho Cast se musi uskuteénit na Uzemi Plzefiského kraje, u nadregionalnich
projektl Ize z poskytnuté dotace hradit pouze Cast projektu uskute€nénou na Uzemi
Plzefiského kraje;

g) zadateli nemohou byt pfispévkové organizace zfizené Plzefiskym krajem;

h) zadateli nemohou byt pravnické osoby, které maji zavazky po Ihuté splatnosti vaci
Plzefiskému kraji nebo jinému vefejnopravnimu subjektu;

i) v€asné podani uplné a obsahové spravné vypinéné Zadosti o dotaci v€etné vSech
povinnych pfiloh;

i) projekt musi odpovidat cilim Programu dle &l. | téchto Pravidel, musi byt v zadosti
podrobné popsan véetné kvalitniho zpracovani polozkového rozpoétu pfi zachovani
zasad hospodarnosti a efektivnosti;

k) v ramci tohoto Programu nelze poskytnout dotaci projektim, které byly podpofeny pfimo
z rozpoctu Plzerfiského kraje pro rok 2024,

I) pFi podani zadosti zadatel dolozi pfilohu ,Povinna prohlaseni a celkovy rozpodcet
projektu, kterd bude zpracovana vyhradné na formulafi, ktery je pfilohou &. 1a) — 1b)
Pravidel, soucasti této pfilohy je pfFislusné ¢estné prohlaseni dle charakteru zadatele
a prehled majetkovych vztahu a dale pfedlozeni vedeni dennich statistik navstévnosti
informacniho centra, tj. pocet domacich a zahrani¢nich navstévnikl s mésicnim
vykazovanim za pfedchozi rok;

m)vyplnéna Zadost v aplikaci eDotace je platna pouze ve stavu ,Podano“; Zadosti, které
po terminu uzavérky zlstanou ve stavu ,Zalozeno“ nebo ,Vraceno k dopracovani®
nebudou pfijaty k dalSimu hodnoceni.

Strategicka kritéria pro hodnoceni (preference projektu),

pInéni informaénich povinnosti provozovatelli informacnich center:

a) vyznamnost zvySeni komfortu sluzeb poskytovanych klientdm IC;

b) soulad projektu se strategickym dokumentem Plzefiského kraje - Koncepce rozvoje
cestovniho ruchu Plzefiského kraje pro obdobi 2021 — 2027,

c) aktualizace dat a nahlaSovani veSkerych zmén tykajicich se informacniho centra na OKP
KUPK (zména nazvu, adresy, pracovni doby, telefonniho &isla, mailové adresy,
webovych stranek, rozsahu sluzeb atd.);

d) pfipravenost, realizovatelnost a odpovidajici rozpocet projektu
e) mira finanéni spoluucasti Zadatele pfi realizaci projektu

f) preferovany budou projekty Zadatelu registrovanych v profesni organizaci A.T.I.C.

g) pfinos projektu ke zlepSeni bezbariérového pfistupu do informacniho centra

h) vedeni dennich statistik navstévnosti informaéniho centra, tj. pofet domacich
a zahrani¢nich navstévnikl s mésicnim vykazovanim za pfedchozi rok;

i) mira spoluprace se subjekty v cestovnim ruchu (PK, Organizace destina¢niho
managementu,...)



1)

2)

3)

4)

Clanek Il
Ucel éerpani dotace

Dotace je poskytovana vyhradné na neinvesti¢ni naklady Zadatele v roce 2024 spojené
s realizaci projektu.

Vynalozené naklady musi byt nezbytné vyuzity k uskute¢néni projektu efektivné
a hospodarné.

Z Programu budou poskytovany dotace do vyCerpani objemu pfidélenych finanénich

prostfedkl vyhradné na realizaci projekt nasledujiciho ucéelu:

a) tvorba a tisk propagac¢nich materiald vcéetné jazykovych mutaci, které obsahuji
nabidku cestovniho ruchu dané oblasti (Zadatel ma povinnost uvést v Zadosti celkovy
naklad a jednotkovou cenu);

b) vytvoreni webovych prezentaci, multimedialnich produktd a oblast novych médii
(napf. mobilni aplikace) véetné jazykovych mutaci, které obsahuji nabidku cestovniho
ruchu dané oblasti;

C) porizeni inventare k vybaveni informacéniho centra (napf. stojany, draténé programy,
vitriny, vybaveni internetového koutku, tiskarny, kopirky, s¢itace navstévniku, stojany na
kola).

d) pofizeni prvki pro usnadnéni bezbariérového pristupu pro navstévniky se
zdravotnim postizenim (napf. pomocna madla, uchyty, sniZzené stojany na prospekty).

Dotaci nelze pouzit na:

a) kryti investi¢nich nakladu;

b) nakup propagacnich pfedméta;

c) uhradu mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi, dani, dard (v€etné vécnych cen)
a odvodu;

d) ucetni a pravni sluzby, naklady na zpracovani projektu a chod sekretariatu;

e) DPH, pokud je pfijemce dotace platcem DPH a uplatiiuje odpocet - &ast nakladu
odpovidajici DPH neni mozné hradit z poskytnuté dotace;

f) Uhradu telefonnich poplatk(l a poplatk(l za Internet;

g) postovné (mimo dobirku), kancelarské potfeby, tonery;

h) uhradu pokut a jinych nakladi sankéniho charakteru;

i) dodavky elektrické energie, vody, plynu a tepla kupované pfimo od distributora;

j) dalSi neuvedené naklady, které pfimo nesouvisi s realizaci pfedmétné akce;

k) propagacni materialy a predméty, které jsou urCeny k prodeji;

[) vydaje, které nelze ucetné dolozit;



5) Ugel &erpani pozadovanych finanénich prostfedk musi byt uveden v podrobném
polozkovém rozpoctu na vyplnéném formulafi Povinna prohlaSeni a celkovy rozpocet
projektu (pfiloha €. 1a) — b) Pravidel) dle ¢lanku VI. Pravidel.

6) Dotace musi byt pouzita pouze na uc¢el uvedeny ve smlouvé o poskytnuti dotace.

Clanek IV.
Vyse dotace

1) Dotace bude pfijemci poskytnuta na ¢astec¢né kryti celkovych nakladl spojenych s realizaci
konkrétniho projektu.

2) Poskytnuti dotace z tohoto Programu neni vazano na povinnou finanéni spoluucast Zadatele
z vlastnich zdroju.

3) Minimalni vyse poskytnuté dotace je Ké 10 000 K¢, maximalni vySe poskytnuté dotace je
Ké 40 000 K¢ a pro ¢éleny A.T.I.C. 50 000 KE&.

Clanek V.
Termin realizace a €erpani dotace

Poskytnutou dotaci lze C&erpat pouze na naklady predfinancované pfijemcem vynalozené
na realizaci projektu od 01.01.2024 do 30.09.2024. Vlastni realizace takového projektu musi byt
ukon€ena taktéz nejpozdéji do 30.09.2024 a vyuctovani projektu se vSemi nalezitostmi
dle ¢l. X. Pravidel musi byt poskytovateli pfedlozeno po realizaci projektu, nejpozdéji ve lhuté
do 14.10. 2024, jinak nebude dotace vyplacena.

Finan¢ni prostredky dotace na projekt budou prijemctiim prevedeny na Ucet jednorazové
(u pfijlemct — prispévkovych organizaci obci budou prostfedky pfevedeny prostfednictvim
rozpoCtu jejich zfizovatele) ve lhuté do 40 dnl od predlozeni Vyhodnoceni a vyuétovani
pouziti dotace dle Pravidel a smlouvy o poskytnuti U¢elové dotace Plzenskému kraiji.

Clanek VI.
Zadost o poskytnuti dotace

1) Zadost o dotaci véetné priloh se podava vyhradné elektronicky v deském jazyce
prostfednictvim aplikace eDotace (origindly formulafd a dalSich dokument( listinného
charakteru se vyzaduji naskenované ve formatu pdf*). Udaje zadosti se vpisuji pfimo
do aktivnich poli v aplikaci eDotace (v &asti ,Ugel dotace“ se povinné uvede: struény
popis projektu, termin a misto realizace, uc€el vyuZiti dotace a stanoveni priorit v pfipadé
zadosti na dva ucely). Aplikace je pfistupna na adrese http://dotace.plzensky-kraj.cz/.



http://dotace.plzensky-kraj.cz/

2)

V pfipadé, kdy za zadatele jedna jina osoba na zakladé jim udéleného opravnéni (plna
moc), toto opravnéni musi obsahovat ufedné ovéfeny podpis zmocnitele a pfesny rozsah
zmocnéni k jednani.

Zadatel se nemiZe nechat zastoupit pro tato jednani (tj. Zadatel musi jednat osobné& na
vlastni uCet a odpovédnost pfi): podepsani formulafe ,Povinna prohlaSeni a rozpocet
projektu” (viz pfiloha €. 1a) — b) Pravidel), pfijeti finan¢nich prostfedkd dotace na vlastni
bankovni Gcet, uctovani o dotaci v pfipadé zadatele o dotaci, ktery je osobou povinnou vést
uCetnictvi dle zakona. V téchto pfipadech Zadatel musi jednat osobné / svym statutarnim
organem na vlastni ucet a odpovédnost.

Nedilnou soucasti zadosti je pfiloha €. 1a) — 1b) Pravidel (formulaF Povinna prohlaseni
a celkovy rozpocet projektu), ktera musi byt fadné vyplnéna a podepsana jménem
Zadatele (vlastnoru¢ni nebo certifikovany elektronicky podpis).

3) Nedilnou soucasti zadosti je predlozeni vedeni dennich statistik navstévnosti

4)

5)

6)

7

informacniho centra, tj. poCet domacich a zahrani¢nich navstévniki s mési¢nim
vykazovanim za pfedchozi rok.

Program je zvefejnén od 19.12.2023, pro podavani zadosti bude aplikace oteviena od
22.01.2024. Zadost v&etné vSech pozadovanych prfiloh musi byt v aplikaci podana
nejpozdéji v posledni den Ihity pro podavani zadosti, tj. 12.02.2024 do 12.00 hodin. Poté
bude aplikace uzamc&ena.

V pripadé, kdy je zadatel pfispévkovou organizaci obce, musi byt v pfiloze &. 1b) Pravidel
uvedeno prohlaseni zfizovatele (v€etné Cisla pfisluSného usneseni), ze prislusny organ
obce schvalil podani Zadosti, pfipadné pfijeti dotace a jeji vypofadani v souladu
s ustanovenim § 27 odst. 7 a § 28 zakona ¢. 250/2000 Sb.

Nedodani povinnych pfiloh, nevyplnéni vS8ech pozadovanych udaju v Zadosti, uvedeni
nepravdivych, neuplnych nebo zkreslujicich udaju je duvodem pro vyfazeni Zzadosti
z dalSiho hodnoceni.

U podanych fadné vyplnénych zadosti v€etné vSech pozadovanych pfiloh Ize na vyzvu
uc¢inénou administratorem prostfednictvim systému eDotace odstranovat drobné nedostatky
formalniho charakteru do terminu uzavérky. Pfipadna vyzva k doplnéni je garantovana
pouze u zadosti podanych nejpozdéji do 05.02.2024 do 12.00 hodin, tj.7 dni
pred terminem uzavérky. Vyzva k doplnéni umozni zejména opravy nazvu, rozpoctu,
ugelu vyuziti dotace, preklepti a chyb v kontaktnich Udajich. Zadatel ma narok na odstranéni
chyb pouze jednou. Pokud zadatel neodstrani do terminu uzavérky nedostatky dle vyzvy, je
jeho zadost vyfazena. Po uplynuti terminu uzavérky bude systém eDotace pro jakékoliv
zmény ohledné podanych zadosti uzavien.



8) Ostatni prilohy povinné pro zadatele podle typu pravnické osoby:
a) doklad o statutarnim organu pravnické osoby a zplsobu jeho jednani — napr.:
jmenovaci dekret, zapis zvalné hromady, povéfeni, zapis zjednani spravni rady,
usneseni zastupitelstva obce;

b) zakladatelské dokumenty v aktualnim znéni pravnické osoby vzniklé (dle z. €. 89/2012
Sb., ob&anského zakoniku a pfispévkové organizace zfizované obcemi); nutné dolozit
vzdy, kdy udaj nelze ovéfit ve vefejnych rejstficich pfistupnych na internetu; netyka se
obci;

c) doklad o pridéleni oznac¢eni informac¢niho centra oficialnim mezinarodné uznavanym
symbolem ,i“ (Pokud ho informacni centrum vlastni);

d) doklad o €lenstvi v organizaci Asociace turistickych informacnich center A.T.I.C.; nutné
dolozit vzdy, (Pokud ho informaéni centrum vlastni);

e) udaje o skuteéném majiteli pravnické osoby podle zdkona upravujiciho evidenci
skute€¢nych maijitelll ve formé uplného vypisu platnych udajd a udaju, které byly
vymazany bez nahrady nebo s nahrazenim novymi udaji, jedna-li se o evidujici
osobu; v pfipadé, ze je zadatel o dotaci zahrani¢ni pravnickou osobou, dolozi udaje
0 svém skute¢ném majiteli dle ust. § 10a odst. 3 pism. f) bod 2 zakona ¢. 250/2000
Sb., o rozpoc&tovych pravidlech uzemnich rozpo¢td, ve znéni pozdéjSich predpist (u
zapsanych spolku lze nahradit predloZeni Uplného vypisu z evidence skutecnych

majiteld podle § 16 zakona ¢&. 37/2021 Sb., o evidenci skute€nych maijiteld,
predlozenim vypisu ¢astecného podle § 14 uvedeného zakona)

f) Ostatni prilohy dle €l. VI. odst. 8) se nedokladaji, pokud Ize udaje ovéfit ve
vefejnych rejstficich na internetu. Zadatel je povinen zajistit aktualnost veskerych
udaja ve verejnych rejstficich a sbirce listin ke dni podani zadosti (listiny zakladané
do sbirky dle ust. § 66 zakona €. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich musi byt
platné, zejména napf. dokumenty o volb& nebo jmenovani osob, které jsou &lenem
statutarniho organu).

9) Vpfipadé schvaleni poskytnuti dotace je pfijemce povinen dolozit doklad
o svém bankovnim uctu ve lhuté do 30 dni od vloZeni vyzvy do aplikace eDotace
administratorem, a to v elektronické podobé jako dalSi pfilohu v Zadosti v aplikaci
eDotace. Pozadovany doklad o bankovnim U¢tu nesmi byt starS$i 3 mésicd od data
vloZeni do aplikace eDotace.

Prostiedky dotace Ize zaslat pouze na ucet, jehoz je pfrijemce majitelem.

V pfipadé, kdy je pfijemcem pfispévkova organizace obce, jsou vyzadovany doklady
dle tohoto odstavce vztahujici se k bankovnimu uc&tu zfizovatele, prostfednictvim
kterého ma byt dotace pfijemci poukazana.



Jako platny doklad o bankovnim uétu je uznan pouze:
e vypis z bankovniho uétu, smlouva o zaloZeni uétu &i jiny obdobny doklad
v redigované formé (tzn. Citelné jsou pouze tyto Udaje: nazev bankovniho uctu
a Cislo, nazev majitele bankovniho UCtu s jeho identifikaci a datum vypisu,
ostatni informace budou necitelné, zejména ucetni transakce)
e potvrzeni banky o vedeni uctu

Po vlozeni dokladu do aplikace eDotace je nutné nastavit stav Podklady dopinény.

10) Po vlozeni dokladu o bankovnim uctu (pfip. dalSich pozadovanych dokument() a nastaveni

stavu Podklady doplnény, bude do aplikace eDotace administratorem vlozen navrh smlouvy
0 poskytnuti dotace.

11) Plzefisky kraj si vyhrazuje pravo vyzadat si kdykoliv v prabéhu administrace zadosti dalSi

1)

2)

3)

4)

pfipadné dokumenty souvisejici s realizaci projektu, a to s doloZzenim v terminu 7 dni od
vyzvy o dolozeni v aplikaci eDotace. V oduvodnénych pfipadech (dle povahy dokumentt)
muze administrator stanovit Ihttu pro dolozeni del§i. Pokud zadatel na tuto vyzvu nereaguje
ani v dodate¢né stanovené |huté, nesplni tim podminky pro uzavieni smlouvy, a tudiz
nevznikne narok na poskytnuti dotace.

Clanek VII.
Postup pii projednavani zadosti

Zadosti o dotace jsou po terminu uzavérky po vécné a formalni strance zkontrolovany OKP
KUPK. Zadosti nesplfiujici zavazné podminky dle ¢&l. Il. odst. 1) Pravidel, budou
administratorem vyfazeny z dal§iho projednavani.

Zadosti spliujici formalni pozadavky jsou OKP KUPK predloZeny pFislusné hodnotici komisi
pro vybér Zzadatelll o poskytnuti dotace z Programu ustanovené Radou Plzeriského kraje.
Clenové komise budou jmenovani &lenem Rady Plzefiského kraje pro oblast kultury,
pamatkové péce a cestovniho ruchu na zakladé nominaci dle usneseni Rady Plzenského
kraje. Cleny komise mohou byt (kritéria sloZzeni komise): &lenové Rady Plzefiského kraje,
vedouci pracovnici pfislusného odboru a odborni poradci pro cestovni ruch. Komise
v souladu se svym jednacim fadem posuzuje jednotlivé zadosti tak, Ze zhodnoti u kazdého
projektu miru naplnéni strategickych kritérii dle €l. 1. odst. 2) Pravidel.

Komise je opravnéna upravit nazev projektu (napf. zkraceni nazvu) a opravit chyby v textu,
dale je opravnéna navrhnout snizeni vySe pozadované dotace, o kterou Zzadatel zada,
nebo omezit ucel Cerpani dle ¢lanku Ill., odst. 4, a takto upravenou ji doporucit ke schvaleni
organum Plzeriského kraje.

VSechny zhodnocené Zzadosti budou spoleCné se stanoviskem komise predlozeny
k rozhodnuti organdm Plzefiského kraje pfisluSnym k rozhodnuti o poskytnuti dotace

dle zékona €. 129/2000 Sb. o krajich, v platném znéni. Dotace se poskytuji vyhradné
na zakladé usneseni Rady Plzefiského kraje nebo Zastupitelstva Plzefiského kraje



5)

1.

1)

2)

a na zakladé pisemné smlouvy o poskytnuti dotace. Organy Plzeriského kraje rozhodnou
v souladu s planovanymi terminy zasedani ve Ihité do 25.03.2024 (Rada Plzenského kraje)
a 08.04.2024 (Zastupitelstvo Plzeriského kraje).

VSichni zadatelé budou o vysledku rozhodnuti organu Plzenského kraje vyrozuméni
prostfednictvim aplikace eDotace. V pfipadé rozhodnuti o neposkytnuti dotace Zadatel
obdrzi oduvodnéni nevyhovéni zadosti ve smyslu ustanoveni zakona ¢. 250/2000 Sb.,
a vnitfnich predpist Plzefiského kraje.

Clanek VIIL.
Podpora malého rozsahu - “de minimis*“

Poskytovatel je opravnén dotaci poskytnout v rezimu podpor de minimis podle Nafizeni
Komise (EU) €. 1407/2013 ze dne 18.12.2013 o pouziti ¢lankd 107 a 108 Smlouvy o
fungovani Evropské unie na podporu de minimis, které bylo zvefejnéno v Urednim véstniku
Evropské unie L 352 dne 24.12.2013, ve znéni pozdéjSich predpisl (dale jen ,Nafizeni“). Na
tuto skute€nost bude pfijemce upozornén pfed podpisem smlouvy o poskytnuti ucelové
dotace.

V pfipadé schvaleni poskytnuti dotace v reZimu de minimis musi pfijemce k datu uzavieni
smlouvy o poskytnuti dotace splfiovat vSechny podminky pro poskytnuti dotace v tomto
rezimu dle Nafizeni. Dotace bude poskytnuta, resp. smlouva o poskytnuti dotace bude
s Pfijemcem uzaviena jen v pfipadé, kdy poskytnutim dotace nebude pfekroen maximalni
limit podpory stanoveny Nafizenim pro vysi vdech podpor poskytnutych v rezimu de minimis,
kterou mlze obdrzet jeden podnik v tfiletém obdobi.

Clanek IX.
Smilouva o poskytnuti dotace

Na zakladé rozhodnuti Rady Plzeriského kraje nebo Zastupitelstva Plzeriského kraje uzavie
poskytovatel s pfijemcem dotace pisemnou smlouvu o poskytnuti ucelové finanéni dotace.

Pfijemci dotace bude doruen navrh smlouvy prostfednictvim aplikace eDotace. Pfijemce
dotace bude sou€asné vyzvan k podpisu smlouvy ve Ihuté do Ctyficeti dnd od doruceni
navrhu smlouvy. Pokud je pfijemcem dotace obec, u které musi pfed podpisem smlouvy
prijeti dotace schvalit usnesenim pfisluSny organ obce, je |hata pro podpis a doru€eni
navrhu smlouvy Plzerfiskému kraji 60 (Sedesat) dnt od umisténi navrhu smlouvy v aplikaci
eDotace. Pokud pfijemce nevrati zpét podepsanou smlouvu ve stanoveném terminu, ma se
za to, Ze dotaci nepfijima, atudiz nebude poskytnuta. Lhuta pro zaslani podepsaného
navrhu smlouvy muze byt administratorem prodlouzena jen ze zavaznych duvodu
0 nezbytné nutnou dobu na zakladé pisemné zadosti pfijemce. Smlouvu lze podepsat
i osobné na OKP KUPK po predchozi domluvé s administratorem, popfipadé dorudit
podepsanou s razitkem (u obci bez statniho znaku). Na pfipadné dodatky ke smlouvé se
vySe uvedené lhaty nevztahuiji.
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6)

Smlouva se vyhotovuje ve dvou stejnopisech. Jeden vytisk podepsany obéma stranami
bude doruCen pfijemci poStou. V pfipadé nevyzvednuti zasilky je pfijemce povinen si
smlouvu vyzvednout po pfedchozi domluvé osobné na Krajském ufadé Plzeriského kraje.

Pfijemce si mlze zvolit uzavieni smlouvy v elektronické formé — v takovém pfipadé
musi smlouvu ve formatu PDF opatfit uznavanym elektronickym podpisem
statutarniho organu prijemce, nebo osoby opravnéné zastupovat prijemce, a
tento dokument zaslat prostrednictvim své datové schranky do datové schranky
Plzeriského kraje: zzjbr3p. Uznavanym elektronickym podpisem se rozumi zaru€eny
elektronicky podpis zalozeny na kvalifikovaném certifikatu pro elektronicky podpis nebo
kvalifikovany elektronicky podpis ve smyslu § 6 odst. 2 zadkona ¢. 297/2016 Sb., o
sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce. Vefejnopravni podepisujici
pfipoji k elektronicky podepsanému dokumentu téz kvalifikované Casové razitko dle §
11 odst. 1 zakona ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické
transakce. Elektronicky uzavifena smlouva bude pfijemci zaslana prostfednictvim
datové schranky.

Zadosti o zménu smluvnich podminek uzaviené smlouvy jsou individualngé posuzovany
a schvalovany organy Plzefiského kraje. Na schvaleni dodateéné zmény uzaviené smlouvy
neni pravni narok.

Ve smlouvé se uvede:

a) nazev, sidlo, identifikaéni €islo poskytovatele dotace;

b) sidlo a identifikaCni Cislo osoby, bylo-li pfidéleno;

c) Cislo bankovniho u¢tu poskytovatele a pfijemce dotace;

d) poskytovana ¢astka;

e) presny ucel, k némuz je dotace poskytovana;

f) termin realizace, doba, v niz ma byt stanoveného ucelu dosazeno;

g) doba, na kterou je dotace poskytovana (nejzazsi termin pro ¢erpani dotace);

h) povinnost pfijemce dolozit vyuctovani pouziti dotace ve stanoveném terminu a formé
na predepsaném formulafi (viz pfiloha &. 2) téchto Pravidel);

i) povinnost pfijemce vratit dotaci, nebude-li pouzita v souladu s u€elem, k némuz byla
poskytnuta, nebo nebude-li dotace fadné vyuctovana;

i) pFipadné prohlaseni o tom, Ze pfislusny organ obce schvalil pfijeti poskytnuté dotace;

k) podminky sledovani realizace projektu a jeho kontroly - U projektu, jehoz pfedmétem je
tvorba tiSténych propagacnich materiall, je pfijemce povinen zaslat predtiskovou
upravu administratorovi dotace ke kontrole souladu realizace projektu s podanou
Zadosti a dodrzeni podminek publicity projektu.

[) povinnosti pfijemce v pfipadé pfemény nebo zruSeni pravnické osoby s likvidaci, je-li
pFijemcem dotace pravnicka osoba;

m) skuteCnost, ze pfi nakladani s vefejnymi prostfedky musi byt dodrzena rozpoctova kazen
podle zakona &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpodtu, v platném
znéni;
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2)

3)

n) povinnost pfijemce pfi jakékoliv vlastni prezentaci akce po nabyti Ucinnosti smlouvy
uvadét, ze byla uskute¢néna za finanéni podpory Plzefiského kraje a dale povinnost
umisténi loga PK (turisturaj) a publicitni véty na propagaéni materialy, dopsat k informaci
na webovém portalu a umistit samolepku na zakoupené zafizeni. V pfipadé, ze pfedmét
smlouvy zatim nebyl realizovan, zavazuje se pfijemce, Ze na propagacni materialy
souvisejici s prfedmétem smlouvy, pfi akcich souvisejicich s pfedmétem smlouvy
a na webovych strankach, popf. socialnich sitich, které odkazuji na pfedmét smlouvy,
viditelné umisti logo Plzefiského kraje (turistura)) a odkaz na turisticky portal
www.turisturaj.cz. V pfipadé, ze predmét smlouvy byl jiz realizovan, zavazuje
se pfijemce, Ze umisti viditelné logo Plzernského kraje na webové stranky, které odkazuji
na pfedmét smlouvy.

0) sankce v pfipadé poruseni smluvni/nich podminky/nek ze strany pfijemce, ktera je
ve smlouvé upravena kracenim ¢i odvodem ve vySi 5% -100% poskytnuté dotace.

Zverejnéni smlouvy o poskytnuti dotace zplisobem umozniujicim dalkovy pfistup se Fidi
zakonem ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoc&tl, ve znéni
pozdéjsSich predpist, a zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uvefejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich
predpist. Smlouva, na kterou se vztahuje povinnost jejiho uvefejnéni dle vySe uvedenych
zakon(, se uvefejiiuje v zakonem stanoveném rozsahu (ij. se znecitelnénymi Udaji, které
dle zakona nemaji byt zvefejnény - tzn. nezvefejiiuji se udaje, které nelze poskytnout
pfi postupu podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).

Clanek X.
Finanéni vyporadani dotace

Finanéni vyporadani dotace (dale téz ,vyuctovani) pfedklada pfijemce dotace vyhradné
elektronicky prostfednictvim aplikace eDotace vlozenim vyplnéného a podepsaného
formulare Vyhodnoceni a vyuétovani pouziti dotace (pfiloha €. 2) Pravidel) soubor vlozit
ve formatu *.pdf

Pfilohy k vyuctovani predklada pfijemce elektronicky vlozenim do aplikace eDotace,
popf. osobné preda originaly dokumentu v listinné podobé. Osobné dolozené ucetni doklady
budou po kontrole naskenovany a vlozeny administratorem do systému eDotace.

Pozadované prilohy k vyuctovani:

a) citelné a radné ocislované ucetni doklady souvisejici s naklady hrazenymi
z poskytnuté dotace (faktury, smlouvy nebo dohody v€etné potvrzeni o jejich proplaceni
- vypisy z bankovnich uctl, pfijmové/vydajové doklady, paragony). Doklady mensiho
formatu doporuéujeme nalepit jednotlivé na &isty list A4 a naskenovat spoleéné. Cast
nakladi uplathovana z poskytnuté dotace nesmi byt vykazana prostrednictvim
prislusného dokladu k jinému ucéelu nez k vyuaétovani v ramci Programu. Doklady,
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5)
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7

k jejichz uhradé bylo pouzito dota¢nich prostfedk(, musi byt vedeny v ucetni evidenci

prijemce dotace oddélené od ostatniho ucéetnictvi (analyticky nebo s oznacenim).

Predlozené ucetni doklady musi mit jasné specifikovanou souvislost s projektem

avymezen ucel, druh ¢i objem poskytované sluzby. Na originalnich uéetnich

dokladech bude uvedeno ,,HRAZENO Z DOTACE PK, IC .... / 24% (Cislo smlouvy

uvedené v jejim nazvu) ve vysi ..... K¢, jiny zdroj ve vysi .... K¢, vlastni zdroj ve vysi

... KE.

b) dokumentace akce dle povahy dotovaného vystupu:

o tiskové materialy — 20 ks tiskovych vystupu

e webové prezentace, multimedialni produkty, oblast novych médii - prezentace
ke zvefejnéni na turistickém portalu Plzefiského kraje www.turisturaj.cz a k daldimu
vyuziti pro propagaci a prezentaci Plzeriského kraje, pfi tvorbé produktll na datovych
nosicich 2 ks CD/DVD

e pofizeni inventare — min. 2 ks, max. 4 ks fotografii stavu po realizaci akce

Zpracované vyuctovani pfidélené dotace je mozné predkladat kdykoliv po realizaci
projektu, pficemz nejzazsi termin predlozeni vyuctovani je stanoven na 14.10.2024.
Osobné predané piilohy je nutné dorugit na KUPK nejpozdéiji ve stanoveny den vyuétovani
v rozsahu ufednich hodin. Elektronicky vkladané doklady je nutné viozit na detail zadosti
v aplikaci eDotace nejpozdéji do 24:00 hod stanoveného terminu vyuctovani.

Faktury, popf. dalSi ucetni doklady souvisejici s predmétem dotace poskytnuté
pfijemci musi byt vystaveny od 01.01.2024 do 30.09.2024 a uhrazeny do 14.10.2024
tj. do koneéného terminu vyuétovani.

Poskytovatel si vyhrazuje pravo provést kontrolu vyuétované ucelové dotace, ktera
zahrnuje vécnou a finanéni kontrolu skute€nosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi
prostiedky, zejména pfi vynakladani vefrejnych vydaji v&etné vefejné finanéni podpory
u kontrolovanych subjektl dle platné legislativy.

Vyuctovani pouziti dotace musi byt doloZeno fadné a bezchybné do terminu stanoveného ve
smlouvé. V pFipadé, Ze vyudtovani dotace nebude ani v dodateéné Ihité stanovené KUPK
poskytnuto Poskytovateli fadné, je Pfijemce povinen dotaci v plné vySi, popfipadé v casti
nedoloZené finanénim vyporadanim dotace, vratit ve Ihité uréené v pisemné vyzvé KUPK. V
pFipadé pozdniho finanéniho vyporadani dotace mize KUPK ulozZit PFjemci odvod ve vysi az
10 % z poskytnutych prostiedkd, v souvislosti s jejichz pouzitim doSlo k poruseni rozpoctové
kazné.
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Clanek XI.
Zavérecna ustanoveni

Tato Pravidla se Fidi platnymi pravnimi pfedpisy, pfedevSim zakonem ¢&. 250/2000 Sb.,
v platném znéni a smérnici Rady Plzeniského kraje SRPK-3/2015/EK-001-Q Metodika
pro spravu dotacnich programu Plzeriského kraje.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok.

Vybérové dotaéni fizeni se vyhlaSuje zvefejnénim v informaénim systému s dalkovym
pristupem — eDotace na adrese http://dotace.plzensky-kraj.cz/.

PFijemce dotace je povinen OKP KUPK pisemné& oznamit zménu vSech okolnosti, které
by mohly mit vliv na realizaci uc€elu dotace, a to nejpozdéji do 10 dnli ode dne, kdy tato
zména nastala.

Poskytnuti dotace, stejné jako necerpani nebo nedolerpani dotace ve schvalené vysi,
nezaklada narok pfijemce na poskytnuti dotace v nasledujicich letech.

Dotace nebude proplacena nebo ji bude povinen pfijemce vratit zpét v pfipadé, Ze:

a) uvede v zadosti nepravdivé, neuplné nebo zkreslujici udaje;

b) pfedlozi dokumenty, které jsou v rozporu se skutenym stavem;

¢) nedolozi pozadované dokumenty ve stanoveném terminu; Vyjimkou jsou pfipady,
kdy bude lhata pro dolozeni dokumentl administratorem prodlouzena ze zavaznych
ddvodu;

d) ma zavazek po |lhaté splatnosti vuci Plzefiskému kraji;

e) porusi povinnosti stanovené smlouvou.

Podanim zadosti bere Zadatel na védomi zavaznost znéni Pravidel tohoto Programu.

Komunikace mezi Zadatelem a Plzenskym krajem jako poskytovatelem probiha
prostifednictvim elektronické komunikace.

Osobni udaje zadatell jsou poskytovatelem zpracovavany v souladu s Obecnym nafizenim
0 ochrané osobnich udaju - Nafizeni (EU) 2016/679 (GDPR) a zakonem ¢. 110/2019 Sbh.,
0 zpracovani osobnich udaju, v platném znéni. Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy,
pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost subjektu udaju. Dale je
téz zpracovani udaji nezbytné pro splnéni pravnich povinnosti, které se vztahuji
na poskytovatele dotace.

Nedilnou souéasti Pravidel jsou tyto prilohy:

Priloha €. 1a) — 1b) formulafe Povinna prohlaseni a celkovy rozpocet projektu dle typu Zadatele
(obec a dobrovolny svazek obci, ostatni pravnické osoby)

Priloha €. 2) - formulaF Vyhodnoceni a vyuctovani pouziti dotace
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Konzultaéni misto a kontaktni osoby poskytujici informace souvisejici s dotaénim
programem:

Krajsky ufad Plzenského kraje

Odbor kultury, pamatkové péce a cestovniho ruchu
Skroupova 18

306 13 Plzen

Telefonické konzultace se poskytuji vyhradné v ramci urednich hodin:
PO aST 8:00 — 17:00 hod.
UTaCT  8:00-15:15 hod.
PA 8:00 — 14:00 hod.

Uredni hodiny mohou byt v disledku vladnich opatfeni stanoveny v jiném rozsahu,
aktualni informace jsou dostupné na internetovych strankach Plzeriského kraje.

Osobni konzultace se poskytuji po predchozi telefonické domluvé s administratorem.

Kontaktni osoba — administrator dotace:
Adéla Sramkova

Oddéleni cestovniho ruchu - €. kancelare E102 B
Telefon: + 420 377 195 206

GSM: + 420 778 498 263

E-mail: adela.sramkova@plzensky-kraj.cz

Casovy harmonogram dotaéniho programu:

19.12.2023 vyhlaseni a zvefejnéni programu

22.01.2024 otevieni aplikace pro podavani zadosti o dotace

12.02.2024 uzavérka podavani zadosti o dotace (do 12:00 hod)

30.09.2024 nejzazSi termin ukonCeni realizace projektu

14.10.2024 nejzazsi termin pro pfedloZeni Vyhodnoceni a vyuctovani pouziti dotace
06.12.2024 nejzazSi termin pro vyplaceni dotace
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